PlanChexX.Net

Kopieren eines Verfahrens
PlanChexx Schnellanleitung

Vor dem Start
Verfahren kénnen nur kopiert werden, wenn die Bereiche und Objekte angelegt sind. Die

Vorgehensweise zum Anlegen von Bereichen und Objekten, finden Sie in der Verwaltung von
Bereichen und Objekten.

Kopieren eines Verfahrens - Arbeitsablauf

Wabhlen Sie Wahlen Sie den Hinweis: Sollten Sie den
Verfahrensverwaltung —» Kunden und Betrieb | —p gewlinschten Betrieb oder
aus dem Menu Kunden nicht sehen, setzen
Verfahren Sie sich mit lhrem

Administrator in Verbindung

'

Waéhlen Sie den Waéhlen Sie die Klicken Sie auf Waéhlen Sie das Verfahren,
Bereich und das — Version, die Sie — Anzeigen, um die — welches Sie kopieren
Objekt, mit dem das kopieren mochten verfiigbaren mdochten und klicken auf
Verfahren verknilpft Verfahren den Link kopieren

ist anzuzeigen
Wahlen Sie das Ziel Definieren Sie den Klicken Sie auf Gehen Sie auf die
des kopierten —> Bereich und Objekt — kopieren —> Vorschau, um das
Verfahrens, Betrieb die Sie kopieren Verfahren zu
oder Bibliothek mochten bearbeiten, falls

erforderlich

v

Bestéatigen Sie das
Verfahren, um das
Dokument zu
aktivieren

Kopieren eines Verfahrens

Um ein Verfahren zu kopieren, wahlen Sie das Verfahren aus dem Hauptmeni und klicken auf
Verfahrensverwaltung. Wahlen Sie Kunden, Betrieb, Bereich und Objekt, indem Sie den Filter
oberhalb des Bildschirms nutzen, um das gewiinschte Verfahren zu kopieren.
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Nutzen Sie den Filter Version, um Ihre Auswahl zu erweitern. Klicken Sie auf Anzeigen, um die
verfligbaren Verfahren anzuzeigen. Wahlen Sie das gewlinschte Verfahren aus und klicken auf den
Link kopieren.

Hinweis: Es kdnnen nur Masterverfahren kopiert werden. Gibt es Ubersetze Versionen, so werden
diese an die gleiche Stelle wie der Master kopiert.
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Procedure Maintenance [ Add ] [ Library Import ] [ Find & Replace ] [ Print Setup
Client i Facility Area o Item

Besch Foods (] 1 - Wayne 2] 50-UAT2 e All {v;
Author s Type . Version B Display
Al ] A [i] Al ™)
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In der Ansicht Verfahren kopieren, wahlen Sie das Ziel, den Betrieb oder eine der Bibliotheken
aus, wohin das Verfahren kopiert werden soll.

To Copy A Procedure.

# Select where you wish to Copy the procedure to

7 fmary
Client Library

Bei der Auswahl des zu kopierenden Zielbereiches, werden mehrere Felder angezeigt, so dass Sie
den Betrieb und das Objekt wahlen kénnen, wo das kopierte Verfahren hin soll. Verwenden Sie das
Drop- Down Men(, um die Felder anzuzeigen und klicken Sie auf Kopieren.

To Copy A Procedure.

@ Select where you wish to Copy the procedure to

Copy To o] Facility =]

® Select the Client, Facility, Area, and ltem_ Type is optional
® Click the "Copy Procedure’ button

Client : /Beech Foods

Facility -] 1- Wayne

Area | 5.0-UAT3

ltem | Traywash Descale

Type -

Das neue Verfahren wird automatisch erstellt und in der Verfahrensverwaltung angezeigt.
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Vorschau eines Verfahrens

Um das abgeschlossene Verfahren zu tberpriifen, klicken Sie auf den Link Vorschau, unterhalb des
Verfahrensnamen.
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Zur Uberprufung des Inhaltes, generiert der Link Vorschau eine teilweise formatierte Version des
Verfahrens. Dies ist keine exakte Kopie des Schlussdokumentes und sollte nur zur Uberprifung der
Daten verwendet werden.

Hinweis: Ein Zugriff auf die vollstandig formatierte Druckversion des Verfahrens, finden sie im
Druckmanager. Klicken Sie auf das Verfahrensmeni und wahlen Sie den Druckmanager.
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1-WAYNE / TEST 1/ TRAYWASH DESCALE
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Erequency Equipment
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3 ’, Remow Gross Manualty hese IMensr 1o TEmove gross cebns
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4 |n| Step Instruction Open deain vabw and omgty wash tank

Runse wash tank

Genehmigung eines Verfahrens

Um ein Verfahren zu genehmigen klicken Sie auf den Link NO, der sich entweder in der Spalte
genehmigt durch Ecolab oder genehmigt durch Kunden im Verfahrensmeni befindet. lhre
Zugriffsberechtigung zu Ecolab oder der Kundenfreigabe, hangt von Ihrem Benutzerprofil ab.

Hinweis: Ein Verfahrensentwurf, der entweder von Ecolab oder vom Kunden genehmigt wird, wird
zu einem genehmigten Verfahren und zeigt die letzte Nummer der Version an. Das alte
zugelassene Verfahren wird automatisch archiviert und zeigt die vorherige Nummer der Version an.
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